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Na osnovu &lana 152 Zakona o Drzavnom tuZiladtvu (“Sluzbeni list CG”, br. 11[1_5: 42/15,
80/17 1 10/18) i élana 159a Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjeétenicima ("Sluipem list CG",
broj 2/18, 34/19 i 8/21) v.d. vrhovnog drzavnog tuZioca, uz saglasnost Viade, donosi

3 PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI
VRHOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA

Clan 1
Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog drzavnog tuziladtva (u daljem
tekstu: Pravilnik), utvrduje se unutradnja organizacija i sistematizacija Vrhovnog drzavnog
tuziladtva po organizacionim jedinicima, broj savjetnika, drzavnih sluzbenika i namjestenika,
uslovi za vréenje utvrdenih poslova, kao i opis poslova

|
ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2

Organizacione jedinice Vrhovnog drzavnog tuZilastva su:

1. Sluzba za pravne i administrativne poslove
1.1. Pisarnica

Informaticka sluzba

Struéna sluzba

Sluzba za poslove tuzilatkog obezbjedenja
Kabinet Vrhovnog drzavnog tuzZioca

;b wN

Clan 3

lzvan organizacionih jedinica Vrhovnog drzavnog tuZilaStva obavljaju se poslovi sekretara i
savjetnika.

Clan 4

1. U SLUZBI ZA PRAVNE, OPSTE | ADMINISTRATIVNE POSLOVE obavljaju se poslovi koji
obezbjeduju pravilan i blagovremen rad drzavnog tuZilastva, kao i poslovi koji se odnose na
primjenu Zakona o slobodnom pristupu informacijama, poslovi planiranja i izvr8avanja
budZeta, kao i u vezi ostvarivanja prava iz radnih odnosa, takode se vre poslovi — opéti,
kancelarijski, daktilografski, tehni¢ki i drugi pomoéni poslovi, vr§i se prijem prijava i drugih
podnesaka, razvrstavanje i otpremanje poste, vodenje svih vrsta upisnika, imenika i pomoénih
knjiga i sluzbenih evidencija, ¢uvanje i odlaganje spisa i arhivskog materijala, davanje
obavjestenja zainteresovanim strankama, izrada statistickih izvjeStaja o radu tuzilastva i
izrada godiénjeg izvjestaja o radu Vrhovnog drzavnog tuZiladtva, vr8i se nabavka knjiga i
pretplata na ¢asopise i druge publikacije i o tome vodi posebna evidencija, odrzava se knjizni
fond i elektronska baza podataka Centraine biblioteke.




1.1.U Pisarnici se obavljaju opsti, kancelarijski, tehni¢ki i drugi pomoéni poslovi, vrsi se
prijem prijava i drugih podnesaka, vodenje svih vrsta upisnika, imenika i pomoénih knjiga i
sluzbenih evidencija, duvanje i odlaganje spisa i arhivskog materijala, davanje obavjestenja
zainteresovanim strankama, izrada statisti¢kih izviestaja o radu tuZiladtva i izrada godi§njeg
izvjedtaja o radu Vrhovnog drzavnog tuzilastva.

2. U INFORMATICKOJ SLUZBI obavljaju se poslovi u cilju obezbjedivanja bezbjednog
informacionog sistema unutar drzavnih tuzilastava, kao i integracije u Pravosudni informacioni
sistem, obavljaju se poslovi izrade strategija, planova i analiza za primjenu i unapredivanje
informaciono-komunikacionih tehnologija u svim drzavnim tuziladtvima; pripremaju se metode
za ocjenu izvodljivosti IT projekata; obezbjeduje se znanje i pozitivna praksa iz zemalja
Evropske unije i regiona; razvija se i implementira sigurnosna politika u informacionom
sistemu drzavnih tuzilastava, izraduje se i kontroliSe primjena pravilnika sigurnosti
informacionih sistema i mrezne infrastrukture; obezbjeduje se softverska podrika; kreiraju se
i odrzavaju baze podataka potrebne za rad svih drZavnih tuZilaStava; pripremaju se
dokumenta za uspostavijanje sistema upravljanja bezbjednosti informacija u skladu sa
zahtjevima medunarodnog i domaceg standarda MEST ISO/IEC27001;vr§i se analiza i
projektuje se mreZna, radunarska i sigurnosna infrastruktura, administrira se | nadzire pristup
informacionim sistemima i mreznoj infrastrukturi; odrZzava se i unapreduje sistem sigurnosti;
stara se 0 bezbjednosti podataka i pravima pristupa tokom krivicnog postupka, zavisno od
nadleznosti drzavnog tuzilastva.

3. U STRUENOJ SLUZBI obavijaju se poslovi pruzanja pomoéi drzavnim tuziocima za
maloljetnike u postupanju prema maloljetnim uéiniocima kriviénog djela od strane struénih lica
koja daju struéna misljenja | obavjestenja u postupanju prema maloljetnicima, prikupljaju
podatke o lignosti maloljetnika, njegovom ponaganju, sredini i prilikama u kojima Zivi, pomazu
prilikom saslu§avanje maloljetnika, pomazu prilikom izbora vaspitnog naloga i utvrdivanja
obaveze za maloljetnika, prate izvr§enje vaspitnog naloga i izvjetavaju o ispunjenju obaveza
{perioditni | konaéni izvjestaj).

4, U SLUZBI ZA POSLOVE TUZILACKOG OBEZBJEDENJA obavljaju se poslovi
obezbjedenja lica, imovine | objekata drzavnih tuzilastava u cilju spre€avanja protivpravnih
radnji usmjerenih prema licima, objektu, imovini drzavnog tuzilastva, kao i poslove odrZavanja
reda, sprie¢avanja uno$enja hladnog i vatrenog oruzja, eksplozivnih naprava i drugih opasnih
stvari ili materija, kao i unidtenja ili otudenja imovine.

5. U KABINETU VRHOVNOG DRZAVNOG TUZIOCA obavljaju se poslovi za Vrhovnog
drzavnog tuZioca i to: protokolarni poslovi, poslovi medunarodne saradnje, prijem stranih i
domaéih delegacija, poslovi prevoda, odnosi sa javnoséu (organizacija konferencije za
medije, priprema saop$tenja za javnost, praéenje informisanja javnosti o radu DrZavnog
tuzilastva i sl.), prijem stranaka, evidencija sastanaka i obaveza Vrhovnog drzavnog tuzioca,
posebne evidencije u dijelu ostalih nadleznosti Vrhovnog drzavnog tuzioca i druge poslove za
potrebe Vrhovnog drzavnog tuzioca.

Clan s

Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze za
lica u Zenskom rodu.




SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 6

Tuzilagku funkciju u Vrhovnom drzavnom tuZilagtvu, vrsi Vrhovni drzavni tuZilac i deset drzavnih
tuzilaca, dok su sistematizovana sluZbenigka i namjestenitka radna mjesta za 65 izvrSioca, i to:

Red.
br.

Naziv radnog mjesta i
uslovi za obavijanje
_poslova

Broj
izvrsilaca

Opis poslova

1.

Sekretar

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Pravni
fakultet
-najmanje  pet
radnog iskustva
-poloZen pravosudni ispit

godina |

Pomaze Vrhovnom drzavnom tuZiocu u
poslovima tuzilatke uprave, obavija poslove
koji zahtijevaju posebnu strugnost u radu -
obavija poslove koji se odnose na praéenje
primjene propisa iz oblasti rada i radnih
odnosa i vr§i uskladivanje akata sa tim
propisima; obavlja poslove izrade akata o
unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji
sluzbeniékih | namjestenickih  mjesta;
obezbjeduje blagovremenu saradnju sa
Upravom za kadrove; izraduje Kadrovski plan;
utestvuje u izradi godidnjeg izvjeStaja o radu
tuzilastva; priprema izvjestaje i druge akte za
potrebe  Vrhovnog drzavnog truZioca;
saraduje sa drzavnim i drugim organima,
vladinim i nevladinim organizacijjama u
redovhom poslovanju tuzilastva; organizuje i
prisustvuje sjednicama Vrhovnog drzavnog
tuziladtva;, organizuje rad tuzilatke uprave;
shodno propisima koji se odnose na tajnost
podataka vr8i poslove zaStite tajnosti
podataka i redovne unutra§nje kontrole nad
sprovodenjem mjera zaétite tajnih podataka u
Vrhovnom drzavnom tuZilaStvu; obavlja
poslove posrednika u skladu sa Zakonom o
zabrani zlostavljanja na radu; prati
sprovodenje Zakona o rodnoj ravnopravnosti;
daje konkretna obavjeStenja strankama,
obaviia i druge poslove po nalogu
| pretpostavljenog.

2-6.

| Savjetnik

i -polozen pravosudni ispit

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Pravni
fakultet
-najmanje  pet
radnog iskustva

godina

Pomaze Vrhovnom drzavnom tuziocu i
drzavnom tuZiocu u radu, a naroéito vrsi
poslove izrade nacrta akata i odluka,
uzimanje na zapisnik prijave, drugog
podneska i izjave gradana i stranaka,
samostalno ili pod nadzorom i uputstvima
drzavnog tuZioca obavljaju i druge poslove,
| vodi dnevnik dobijenih i izvr§enih _poslova;




obavlia i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

1. SLUZBA ZA PRAVNE, OPSTE | ADMINISTARTIVNE POSLOVE

' Red. | Naziv radnog mjesta i [ Opis poslova
L br. us.'owpz:s?::avyanje svrkilnog E
| 7. Samostaini savjetnik Il | Vréi poslove u skladu sa Zakonom o
‘. - VII-1 nivo kvalifikacije | slobodnom pristupu infomacijama, vodi
obrazovanja, fakultet iz | upravni postupak i donosi rje$enja po
oblasti drustvenih nauka - [ zahtjevima za slobodan pristup
pravo, | informacijama, vodi posebnu evidenciju o
; - najmanje jedna godina pristiglim zahtjevima za slobodan pristup
5 radnog iskustva | informacijama, priprema akte vezano za
- polozen strucni ispit za slobodan pristup informacijama; priprema
rad u drzavnim organima akte vezano za postupak  pred
- poznavanje rada na drugostepenim organom; prati propise iz
ra¢unaru. oblasti zastite podataka o licnosti, praviine
obrade podataka o li&nosti, prati primjenu
propisa iz oblasti tajnosti podataka;
priprema statistitke izvjestaje i druge
infomacije; vrsi poslove evidencije i unosa
| informacija u bazu podataka: obavija i druge
| poslove po nalogu pretpostavijenog.

8. Samostaini savjetnik Il Obavlja poslove koji se odnose na saradnju
- VI-1 nivo kvalifikacije sa Upravom za kadrove u vezi sa
obrazovanja, fakultet iz raspisivanjem javnih i internih oglasa,
oblasti drustvenih nauka - edukacijom, usavrSavanjem; priprema

1 pravo rieSenja o pravima i obavezama sluzbenika i
- najmanje dvie godine namjestenika po osnovu rada; priprema
radnog iskustva rieSenja o ocjenjivanju drzavnih sluZbenika,
- poloZen strucni ispit za odnosno namjestenika; vrsi prijavljivanje i
rad u drzavnim organima | odjavljivanje sluzbenika kod nadleznih
- poznavanje rada na fondova; formira i azurira personaine
radunaru dosijee; vodi centralnu kadrovsku evidenciju

sluzbenika i namjestenika; sadinjava
odgovarajuée izvjestaje | informacije iz
oblasti radnih odnosa; obavija i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

9. Samostalni savjetnik Il - Vréi poslove koji se odnose na uéesée u

2za racunovodstvo i

finansije
- VIIM1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet
drustvenih nauka -
Ekonomija

pripremi i izvréenju predraguna sredstava i
obradu zahtjeva za budZetsku potrosnju;
pracenje mjesecnih varanta i njihovog
utroska; obradu IPPD i drugih obrazaca;
sastavijanje finansijskih izvjestaja za
projekte; staranje o azurnosti vodenja
ratunovodstvenih i finansijskih poslova;




]- najmanje jedna godina

radnog iskustva

|

pripremu podataka za izradu predloga
potrebnih sredstava za rad drzavnog

- polozen struéni ispit za tuzilastva, odnosno budzeta drZzavnog
rad u drzavnim organima tuziladtva; obavlja poslove materijaino-
- poznavanje rada na finansijskog poslovanja u drzavnom
raéunaru tuzilagtvu, obraduje raune za platanje, vrsi
sravnjenje stanja osnovnih sredstava i
inventara sa stanjem u knjigovodstvu, vodi
matiénu  evidenciju radnika, obraduje
potrebne statistitke izvjestaje i izvje3taje za
potrebe Poreske uprave; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavijenog.
10-12. | Samostalni referent - | Obavlja poslove raéunarske obrade
zapisnicar tekstova, odluka, naloga; prekucava
- IV1 nivo kvalifikacije tekstove sa audio-video zapisa i odgovara

obrazovanja,

- najmanje dvije godine
radnog iskustva

- polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

za njihovu autentiénost; obavlja poslove
tehni¢ke izrade tekstova drzavnim tuziocima
u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu (naucne,
radne, struéne tekstove), vrii ekspediciju
pisama po nalogu drzavnog tuZioca, vrsi

- poznavanje rada na hronoloski popis spisa i sreduje spise

raéunaru predmeta i unosi te podatke u Informacioni

- poznavanje daktilografije sistem; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

13. Referent ' Obavlja poslove ratunarske obrade
- Il ili IV1 nivo kvalifikacije tekstova, prekucava tekstove sa audio-video
obrazovanja, zapisa | odgovara za njihovu autenti¢nost;
- najmanje Sest mjeseci vodi evidenciju primlienih | zavrSenih
radnog iskustva  na predmeta u internim knjigama drzavnih
poslovima u IV1 ili Il nivou tuzilaca; obavlja i druge poslove po nalogu
kvalifikacije obrazovanja | pretpostavijenog.

- poloZen struéni ispit zaé
rad udrZzavnim organima |
- poznavanje rada na
ragunaru

- poznavanje daktilografije

14-15. | Samostalni referent Vr§i prijem svih pismena upucenih
- V1 nivo kvalifikacije Vrhovnom drzavnom tuzilastvu preko poste
obrazovanja, ili neposredno;

- najmanje dvije godine
radnog iskustva

- poloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

- poloZen ispit za vozada |

.B kategorije"

Vr8i poslove otpremanja poste i posiljki
preko dostavne knjige drugim organima i
drzavnim tuziladtvima;

Vréi poslove-predaje na postu pismena,
dostavu spisa drugim drzavnim organima,
dostavu poziva advokatima.

Obavlja poslove
unutar _ drZzavnog

interne dostave poste
tuzilastva, poslove

|




[ ekspedicije poste, vodi evidenciju poste, |

! priprema potrebne izvjestaje;

! Stara se | vodi evidenciju o tehnickoj
ispravnosti i upotrebi sluzbenog vozila,
predenoj kilometrazi, i o tome sacinjava
potrebne izvjestaje.

; Vodi evidenciju o potrebi registracije vozila u
Vrhovnom drzavnom tuZilastvu; Registruje
vozilo i vodi servisne kartone vozila, po

i | potrebi obavlja poslove vozaca; vréi druge

' poslove po nalogu pretpostavijenog.

16-17. | Samostalni referent Obavlja poslove u Centralnoj biblioteci,
ureduje i odrzava biblioteku po propisima o
- V1 nivo kvalifikacije bibliotekarskom  poslovanju, radi kao
obrazovanja, operater na popunjavanju i koriéenju baza
- najmanje dvije godine tuZiladke prakse, pravne literature i pravnih
radnog iskustva propisa, daje knjige i izvode tekstova, zbirki
- poloZzen struéni ispit za odluka i dr. drzavnim tuZiocima i drugim
rad u drzavnim organima zaposlenima, vodi evidenciju o datim
- poznavanje rada na uputstvima za rad opsteg karaktera i ista
raéunaru. prosleduje svim rukovodiocima drZavnih
tuzilastava, vrsi narudZbu i nabavku
neophodne literature;  vrSi  nabavku
kancelarijskog materijala | zaduzuje
zaposlene materijalom; vodi evidenciju o
potrebama i potrosnji kancelarijskog |
drugog materijala i o tome pravi periodicne
izvjestaje; obavlja | druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
18. Visi namjestenik Il - Obavlja portirske poslove u Vrhovhom
portir — telefonista drzavnom tuzilastvu, najavijuje stranke kod
- Il nivo kvalifikacije | Vrhovnog drzavnog tuZioca, drZavnih
obrazovanja, tuzilaca, sekretara i ostalih zaposlenih u
- najmanje Sest mjeseci tuzilagtvu; obavlja i druge poslove po nalogu |
radnog iskustva pretpostavijenog. “
- poloZen strucni ispit za |
rad u drzavnim organima ]
1.1. Pisarnica
19. Samostalni savjetnik | - | | Stara se o blagovremenom i urednom

upravitelj pisarnice

- VII-1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo

- hajmanje
radnog iskustva

tri godine
L

| obavljanju administrativnih  poslova i
’ odgovoran je za rad pisarnice; vrsi sloZzene
] poslove koji se odnose na prijem i

rasporedivanje poste; odvaja pismena
| prema hitnosti i materiji i vr8i raspored po
l organizacionim jedinicama; vrsi pregled

upisnika, imenika i ostalih knjiga, stara se o




- polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
- poznavanje rada na
raéunaru

rokovima u vezi sa kretanjem predmeta;
vodi upisnike; vodi potrebne imenike; vrsi

izdavanje poste za ekspediciju po
upisnicima koje vodi; priprema statisticke i
godiénji izvjeStaj o radu drZavnih

tuziladtava;, rukuje peéatima i Stambiljima

| Vrhovnog drzavnog tuzilastva i odgovara za
| njihovu pravilnu upotrebu; stara se o

blagovremenom | zakonitom izru€ivanju
arhivske grade; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

20-22. | Samostalni referent - Vodi upisnike i imenike za navedene
upisnicar upisnike; vodi upisnike i evidenciju o
|- IV1 nivo kvalifikacije 3 rokovima naznacenim u predmetima i na
obrazovanja, dostavnicama; administrativno sreduje |
- najmanje dvije godine prati kretanje sluzbenih akata, vrsi
radnog iskustva izdavanje poSte za ekspediciju po
- poloZen strucni ispit za upisnicima koje vodi, rukuje sluzbenim
rad u drzavnim organima | listovima, priprema potrebne statisticke
- poznavanje rada na podatke na osnovu dokumentacije |
ragunaru upisnika koje vodi i po potrebi; obavija i

druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

23. Samostaini referent - Obavilja poslove arhiviranja zavrsenih
Arhivar predmeta u drzavnom tuzilastvu, poslove
- V1 nivo kvalifikacije odrzavanja arhive drzavnog tuZilatva po
obrazovanja, propisanim arhivskim kriterijumima, vodi
- najmanje dvije godine| arhivsku  knjigu, poslove izlucivanja
radnog iskustva | arhivske grade iz drzavnog tuzilastva,
- poloZen strucni ispit za | poslove evidencije i izdavanja na uvid
rad u drzavnim organima | arhiviranih  spisa, poslove evidencije
- poznavanje rada na predmeta koji se trajno ¢uvaju u drzavnom
radunaru. 1 tuziladtvu, obavlja tehnicke poslove svih

' vrsta povezivanja materijala; obavlja i druge
1 poslove po nalogu pretpostavijenog.
2. INFORMATICKA SLUZBA
Red. Naziv radnog mjesta i Broj Opis poslova
br. uslovi za obavijanje et "; 58
poslova

24, Naéelnik 1 Rukovodi i koordinira radom sluzZbe,
- V-1 nivo kvalifikacija obezbjeduje primjenu i razvoj informaciono-
obrazovanja, fakultet | komunikacionih tehnologija u drzavno-

tehni¢ko-tehnoloskin

nauka ili humanistickih
| nauka ‘-

tuzilagko] organizaciji; rasporeduje poslove,
organizuje, objedinjava i usmjerava rad;
formira timove za realizaciju projekata i




- najmanje detiri godine |

radnog iskustva
- poloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima

implementaciju  tehnologija;  kontrolige
sprovodenje  usvojene  bezbjedonosne
politike koriSc¢enja sistema i podataka; prati
nova dostignuéa u oblasti informacionih
tehnologija; uestvuje u izradi informacija
neophodnih za pripremu akcionih planova,
izviestaja i drugih materijala u procesu
pridruzivanja EU, obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

25.

Samostalni savjetnik | -
Savjetnik za bezbjednost
ratunarske mreze

- VII-1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko
tehnoloskih ili prirodnih
nauka

- najmanje tri godine
radnog iskustva

- polozen strugni ispit za
rad u drzavnim organima

Obavlja poslove administracije core
racunarske mreze u domenu bezbjednosti
za drzavno-tuZilacku organizaciju; sprovodi
mjere zastite od havarije sistema, kao i
mjere za oporavak; prati i analizira log-ove u
cilju otkrivanja nepravilnosti u radu ifili
pokusaja neovladéenog pristupa sistemu,
testira prilagodenost sistema definisanim
pravilima zastite, sprovodi politike zastite
ragunarske mreze obrade incidenata i
detektovanja upada i mjere odbrane
sistema, vr§i permanentno pracenje
' sigurnosnih propusta servisa, aplikacija,
komunikacionih uredaja i protokola i
primjena mjera za njihovo prevazilazenje;
- uéestvuje u izradi infomacija neophodnih za
| pripremu akcionih planova, izvjestaja i
drugih materijala u procesu pridruZivanja
EU; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

26.

Samostalni savjetnik [ -
Savjetnik za bezbjednost

| sistema i podataka

- VII-1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko
tehnologkih ili prirodnih
nauka

- hajmanje tri godine
radnog iskustva

- polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

Vr§i najsloZenije poslove u izboru
aplikativnog i sistemskog softvera i oblasti
bezbijednosti i zastite za drZzavno-tuzilacku
organizaciju; predlaze i implementira nove
servise i tehnologije; uéestvuje u definisanju
bezbjedonosne politike koriséenja sistema i
podataka, obavlja poslove administracije
serverskih resursa u domenu administracije
operativnih sistema i sistemskog softvera,
prati i implementira sistemske nadogradnje,
| azurira antivirusnu bazu podatka, stara se o
primjeni bezbjedonosne politike; izvjestava
rukovodioca sluzbe o statusu hardvera,
| kapacitetima usluga itd; preduzima mjere za
| povecanje efikasnosti rada sistema; radi na
izradi analiza, elaborata, projekata i
| tenderskih dokumentacija; obavlja i druge
' poslove po nalogu pretpostavljenog.

1

27.

Samostalni savjetnik Il -

| Obavlja poslove administracije baze
| podataka i aktivnog direktorijuma; prati i
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Administrator baze |
podataka i kontrolal

pristupa sistemu

- VII-1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko |

{
tehnolo§kih ili prirodnih |
nauka '
- hajmanje dvije godine
radnog iskustva |
- polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

implementira  sistemske nadogradnjeﬂ
ucestvuje u instaliranju hardvera i softvera,
izraduje i odrzava  dokumentaciju
instaliranog aplikativnog softvera i baze
podataka; izraduje i odrzava backup kopije
servera baze podataka; obavjeStava o
statusu servisa i funkcionisanju sistema,
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

28. Samostalni savjetnik | - Obavlja poslove koji se odnose na analizu
menadzZer bezbjednosti dostavljanja podataka elektronskim i
informacija ;ec:(ovnim tputer;(‘n; _ utestvuje du pripremi
VI i . . okumenata oji se odnose na
Pl implementacju MEST ISO/IEC 2700%;
drustvenih nauka provjerava blagov'remgnost dogtgv[janja
- najmanje tri godine podataka_, saraquje i kgmymcnra sa
radnog iskustva | zaposlenim u Dl:ZﬁVnOﬂ:I tyz[!astvu u cilju
- polozen strucni ispit za | redpvne' [(ontrolm uprf'-.wl'Janja 'F‘f".rm.a‘i”a.m?
rad u drzavnim organima | rad; zastite podataka; izraduje |zv1§s_taje. i

] informacije nha  oshovu  analiziranih
i podataka; obavlja i druge poslove po nalogu
' pretpostavljenog.

28. Samostalni savjetnik | Obavlja poslove implementacije,
- VII-1 nivo kvalifikacija administracije i odrzavanja aplikativnih
obrazovanja, fakultet iz rieS8enja u Drzavnom tuzilastvu:
oblasti tehnicko uéestvuje u pripremi i implementaciji
tehnoloskih ili prirodnih projekata (aplikativnih rjeSenja), vrsi
nauka funkcionalno testiranje softvera;
- najmanje tri godine ucestvuje u odrzavanju i implementaciji,
radnog iskustva kao i u izradi uputstava za koris¢enje
- poloZen struéni ispit za realizovanog projekta: pruza podr$ku
rad u drzavnim sluZzbenicima DrZavnog tuZilastva za
organima kori§¢enje informaciono-komunikacijskih

tehnologija u svakodnevnom radu;
obavija i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

30. Savjetnik | Obavlja poslove podrske Kkorisnicima u

- VI nivo kvalifikacija |
obrazovanja, fakultet iz
oblasti tehnicko
tehnoloskih ili prirodnih
nauka

- najmanje tri godine
radnog iskustva

segmentu sistemskog softvera i saradnje u
procesu odrzavanja informacionog sistemai
aplikacija, radi na odrzavanju ragunarske
opreme | stara se o ispravnosti opreme,
utestvuje u instaliranju | odrzavanju
hardverske i komunikacione infrastrukture,
sadinjava izvjestaje i informacije o stanju
raéunarske opreme u Drzavnom tuZilagtvu |
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l | - polozen strugni ispit za | obavlja i druge poslove po nalogu
] | rad u drzavnim organima pretpostavljenog.
3. STRUCNA SLUZBA
Red. ] Naziv radnog mjesta i Broi Opis posfova
br. uslovi za obavljanje ’.zwér;g -
|| _ poslova o . -
31, Nacelnik Koordinira radom Struéne sluzbe, wréi
|- VII-1 nivo kvalifikacija vodenje evidencija izre¢enih alternativnih
obrazovanja, fakultet iz mjera, prati, organizuje i nadzire prikupljanje
oblasti drustvenih nauka - informacija i evidentiranje koje se odnosi na
socijalni radnik, praéenje izre€enih alternativnih mjera, daje
- najmanje c&etiri godine struéna misljenja, obavjestenja i drugu
radnog iskustva | pomo¢ u postupanju prema maloljetnom
- polozen strugni ispit za uéiniocu krivinog djela, saraduje sa
| rad u drZzavnim organima nadleznim institucijama socijaline i djecije
, zastite | vaspitno-obrazovnim ustanovama
' od kojih moze pribaviti izvje$taje i miljenja.
Prikuplja podatke o licnosti maloljetnika,
njegovom ponasanju, sredini i prilikama u
kojima 2ivi u pripremnom postupku.
, Satinjava konatne izvjestaje o izvrSenju
i vaspitnog naloga. Analizira i priprema
- statisticke podatke iz djelokruga rada
| Struéne sluzbe na osnovu izvjestaja koje
| dostavljaju drzavna tuZilastva i samostalni
! savjetnici Strutne sluzbe. Analizira stanje i
kretanje  kriminaliteta  maloljetnih i
punoljetnih ucinilaca krivicnih djela uinjenih
prema djetetu i s tim u vezi predlaZe
relevantne mjere. Inicira i razmatra inicijative
za sklapanje Sporazuma sa javnim
1 ustanovama, organizacijama, neviadinim i
drugim organizacijama o sprovodenju
vaspitnih naloga. Vr$i i druge poslove po
nalogu drzavnog tuZioca za maloljetnike i
pretpostavijenog.
32. Samostalni savjetnik Il Daje struéna misljenja, obavjestenja i drugu
1 pomoé u postupanju prema maloljetnom
- VIl-1 nivo kvalifikacije udiniocu krivinog djela; saraduje sa
obrazovanja, defektolog — nadleznim institucijama socijalne i djeéije
specijalni pedagog, zastite | vaspitno-obrazovnim ustanovama
- najmanje jedna godina od kojih moZe pribaviti izvje$taje i misljenja,
radnog iskustva priprema periodiéne izvjestaje i informacije.
- polozen struéni ispit za | Po  potrebi  prisustvuje  saslusanju
| rad u drzavnim organima | maloljetnog lica i obavlja druge poslove po
' nalogu drzavnog tuZioca za maloljetnike i
| pretpostavljenog.

e e —— (O (P——
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33. | Samostalni savjetnik Il - | Daje struéna misljenja, obavje$tenja i drugu
socijalni radnik pomo¢ u postupanju prema maloljetnom
l utiniocu krivitnog djela; saraduje sa
- Vil-1 nivo kvalifikacija 1 nadleznim institucijama socijalne i djegije
obrazovanja,fakultet iz zastite i vaspitno-obrazovnim ustanovama
oblasti drustvenih nauka - od kojih mozZe pribaviti izvjestaje i misljenja.
socijalni radnik, Prikuplja podatke o li€nosti maloljetnika,
- najmanje dvije godine njegovom ponasanju, sredini i prilikama u
;_ radnog iskustva kojima Zivi u pripremnom postupku. Prati
; - polozen struéni ispit za izvr§enje vaspitnog naloga i izvjestava o
rad u drzavnim organima ispunjenju obaveza, tj.satinjava perioditne
izvjestaje. Obavlja i druge poslove po nalogu
drzavnog tuzioca za maloljetnike |
pretpostavljenog. |
34. Samostalni savjetnik Il - 1 Daje struéna misljenja, obavjestenja i drugu
psiholog pomoé¢ u postupanju prema maloljetnom
- VII-1 nive kvalifikacija uéiniocu kriviénog djela. Vr8i procjenu
obrazovanja, fakultet iz { liénosti maloljetnika, njegovih intelektualnih
oblasti drustvenih nauka - sposobnosti, kao | stepena drutvene
psiholog, razvijenosti, saraduje sa nadleznim
- najmanje dvije godine institucijama socijalne i djetije zastite i
radnog iskustva ] vaspitno-obrazovnim ustanovama od kojih
- poloZzen strucni ispit za | moze pribaviti izvjeStaje i misljenja. Po
rad u drzavnim organima potrebi, prisustvuje saslu$anju maloljetnog
lica. Prati izvrSenje vaspitnog naloga i
izvjestava o ispunjenju obaveza, tj.sacinjava
periodiéne izvjestaje. Obavlja i druge
poslove po nalogu drzavnog tuZioca za
maloljetnike i pretpostavijenog.
35. Samostalni savjetnik Iif - Daje stru¢na misljenja, obavjestenja i drugu
psiholog pomoé u postupanju prema maloljetnom
- VI-1 nivo kvalifikacija uéiniocu krivicnog djela, vr8i procjenu
obrazovanja, fakultet iz licnosti maloljetnika, njegovih intelektualnih
oblasti drustvenih nauka - sposobnosti, kao i stepena druStvene
psiholog, razvijenosti. Saraduje sa nadleznim
- najmanje jedna godine 1 institucijama socijalne i djecije zastite |
radnog iskustva vaspitno-obrazovnim ustanovama od kojih
- polozen struéni ispit za moze pribaviti izviestaje i misljienja. Po
rad u drzavnim organima potrebi prisustvuje saslu$anju maloljetnog
lica. Prati izvréenje vaspitnog naloga i
izvjeStava o ispunjenju obaveza, tj.sadinjava
periodi¢ne izvjestaje. Obavlja druge poslove
po nalogu pretpostavijenog i drzavnog
fuZioca za maloljetnike.
4. SLUZBA ZA POSLOVE TUZILACKOG OBEZBJEDENJA
Red. Naziv radnog mjesta i Broj Opis posiova
br. uslovi za obavljanje | . "I’
izvrsilaca

poslova
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- Il ili IV1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, SSUP ili
druga srednja S8kola i
policijski kurs

- najmanje tri
radnog iskustva
- polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
- ispunjeni uslovi za
drzanje i nosenje oruzja u
skladu sa zakonom kojim
se ureduje oruzje,

- zavrden program obuke
za vrienje poslova zastite,
- u godini koja predhodi
godini u kojoj zasniva radni
odnos nije kaZnjavano za
prekriaj javnog reda sa
elementima nasilja za koji
je propisana kazna
| zatvora, prekraj propisan
| zakonom kojim se ureduje

godine

36. Nacelnik Organizuje, koordinira i kontrolife rad u
- VII-1 nivo kvalifikacija 1 Sluzbi; prati stanje bezbjednosti u drzavnim
obrazovanja, fakultet iz tuzilastvima, preduzima odgovarajuce mjere
oblasti drustvenih nauka i radnje po pitanju bezbjednosti drzavnih
- najmanje Cetirl godine tuzilatava, odlucuje o0 najsloZenijim
radnog iskustva pitanjima funkcionisanja sluzbe,
- polozen struéni ispit za pravovremeno informise Vrhovnog
rad u drzavnim organima drzavnog tuZioca i rukovodioce drzavnih

tuZilastava o svim pitanjima vezanim za
bezbjednost drzavnih tuziladtava. Obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog. |

37. Samostalni savjetnik Il Obavlja struéno-izvrsne poslove;
- VII-1 nivo kvalifikacija neposredno se angazuje u aktivnostima
obrazovanja, fakultet iz sluzbe, stara se o pravilnoj upotrebi i
oblasti drustvenih nauka 1 koriSéenju sredstava veze | drugih
- najmanje jedna godina materijalno-tehnickih sredstava za zastitu
radnog iskustva objekata, ucestvuje u izradi analiza,
- polozen strucni ispit za izvjestaja i informacija; vréi evidencije o
rad u drzavnim organima upotrebi sredstava prinude, o oduzetim

predmetima i oruzju, kao i druge evidencije,
pravovremeno informiSe pretpostavijenog o
svim pitanjima vezanim za obezbjedenje
objekata; sacinjava informacije o stanju
bezbjednosti objekata; sacinjava rasporede
rada sluzbenika na spoljadnjem i
unutraénjem obezbjedenju; sadinjava |
dostavlja informacije, obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

38-58. | TuzZilatko obezbjedenje 21 Vrsi obezbjedenje lica, imovine i objekata

drzavnih tuzilastava, sacinjava izvjestaje,
vréi pregled lica kao i kontrolu liénih isprava
i stvari koja ulaze u drzavno tuziladtvo, daje
upozorenja | izdaje naredenja, zabranjuje
ulaz licima koja nose hladno ili vatreno
oruzje ili za koja postoji osnovana sumnja da
unose opasne materije, osim sluzbenicima
koji dolaze u drzavno tuZiladtvo radi
izvréenja radnih naloga, a kojima je za
iobavljanje nadleznih poslova neophodno
imati oruZje ili druge opasne stvari, §titi Zivot,
lignu i imovinsku sigurnost zaposlienih u
| drzavnom tuZitadtvu i gradana, zadrzava lice
| zate¢eno u vrSenju krivitnog djela do
ipredaje organu uprave nadleZznom za
| policijske poslove, udalji iz drzavnog
| tuziladtva lica koja ometaju rad drzavnog
| tuziladtva, vrSi i druge poslove po nalogu
rukovodioca drzavnog tuzilastva, u vezi sa
obezbjedenjem lica, imovine i objekata
| tuziladtva, odgovoran je za lica ligena
| slobode koja se nalaze u prostorijama
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[ oruZje ili prekrsaj propisan drzavnog tuzilastva; obavlja i druge poslove l
. zakonom kojim je uredena po nalogu pretpostavijenog.
| zastita lica i ivovine,
' - ne postoje druge
| okolnosti koje ukazuju na
| zZloupotrebu, odnosno
nezakonito vréenje
poslova zastite (Cesce ili
prekomjereno uzivanje
alkohola, prinoaktivnih
supstanci, konfliktno i
incidentno ponasanje).
5. KABINET VRHOVNOG DRZAVNOG TUZIOCA
Red. Naziv radnog mjesta i Broj Opis poslova
br. uslovi za obavljanje pvrkilaca
poslova
59. Sef kabineta Vrsi, priprema, organizuje | realizuje
- VII1 nivo kvalifikacija 1 protokolarne poslove - prijem domacih i
obrazovanja, Pravni stranih delegacija i zvanicnika u Vrhovnom
fakultet drzavnom tuzilastvu, kao i druge
; - najmanje Cetiri godine protokolarne aktivnosti za potrebe Vrhovnog
; radnog iskustva drzavnog tuZioca; ostvaruje saradnju i
- polozen pravosudni ispit i koordinaciju rada sa drzavnim protokolom;
‘ - poznavanje rada na organizuje prijem stranaka kod Vrhovnog
; radunaru drzavnog tuZioca; organizuje sluzbena
putovanja, strudijske posjete i javne nastupe
Vrhovnog drzavnog tuzioca i obavlja druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
60. Samostalni savjetnik | - Vrsi poslove odnosa sa javnoséu -
za odnose sa javnoScéu organizuje javne nastupe Vrhovnog
(PR) drzavnog tuzioca, organizuje i priprema
- VII-1 nivo kvalifikacija redovne i vanredne konferencije za novinare
obrazovanja, fakultet iz na kojima obavjestava javnost o radu
oblasti humanistiékih Vrhovnog drzavnog tuZioca i Vrhovnog
nauka 1 drzavnog  tuzilastva;  vréi  poslove
- pajmanje tri godina\ blagovremenog, kontinuiranog i taénog
radnog iskustva ! informisanja  javnosti o  aktivnostima
- poloZen struéni ispit za | Vrhovnog drzavnog tuZilastva; prati dnevna
rad u drzavnim organima izvjedtavanja medija o radu Drzavnog
- poznavanje rada na tuzilagtva i o tome obavjestava Vrhovnog
raéunaru drzavog tuZioca; ureduje | stara se 0
administriranju vijesti na internet stranici
Vrhovnog drzavnog tuZilastva, obavija i
, druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
| 81. Samostalni savjetnik Il 1 Vréi poslove koji se odnose na izradu
- Vil-1 nivo kvalifikacija potrebnih informacija, izvjestaja i drugih
obrazovanja, fakultet iz materijala za potrebe tuZilalke uprave,
! oblasti humanistickih priprema osnovne informativne materijale za
, nauka potrebe informisanja i komunikacije; prati i
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- najmanje dvije godine
radnog iskustva

- polozen stru¢ni ispit za
rad u drzavnim organima
- poznavanje rada na
racunaru

analizira izvjestavanje medija o aktivhostima
Drzavnog tuzilastva; organizuje | priprema
javno istupanje drzavnih tuzilaca u
Vrhovnom  drzavnom  tuzilastvu, vrSi
azuriranje internet stranice Vrhovnog
drzavnog tuzilaStva, obavija i druge

poslove po nalogu pretpostavijenog.

62, Samostalni savjetnik | - Vrsi poslove prevodenja poslovnih prepiski,
prevodilac struénih materijala, simultano i konsekutivno
- VII-1 nivo kvalifikacija prevodenje na sastancima za potrebe
obrazovanja, fakultet iz Vrhovnog drZzavnog tuZioca sa engleskog na
oblasti humanistickih crnogorski jezik i sa crnogorskog na engleski
nauka (engleski jezik i jezik, obavlja i druge poslove po nalogu
knjizevnost ) pretpostavijenog.
- najmanje tri godina
radnog iskustva
- poloZen struéni ispit za
rad u drZavnim organima |
- poznavanje rada na
raunaru

63. Samostalni savjetnik Il - VrsSi poslove prevodenja prepiski, strucnih
prevodilac materijala, dokumenata sa engleskog na
-VII-1  nivo kvalifikacija crnogorski jezik | obrnuto za potrebe
obrazovanja, fakultet iz Drzavnog tuzilastva; obavlja i druge poslove
oblasti humanisti¢kin po nalogu pretpostavijenog.
nauka (engleski jezik i
knjizevnost) a
| - najmanje jedna godina
| radnog iskustva,
| -poloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima
-poznavanje rada na
radunaru

64. | Samostalni savjetnik Il | Vrsi poslove u vezi sa saradnjom Vrhovnog
- VII-1 nivo kvalifikacija drZavnog tuzZilaStva i o tome sadinjava
obrazovanja, fakultet iz godi$nji izvjestaj, priprema nacrte protokola
oblasti humanistickin o saradnji, saraduje sa nevladinim
nauka organizacijama, prati implementaciju
- najmanje dvije godine projekata &iji je korisnik drzavno tuzilastvo i
radnog iskustva pribavija podatke za potrebe izvjeStavanja
- polozen strucni ispit za pco mjerama sadrZanim u nacionalnim
rad u drzavnim organima strateskim dokumentima, obavlja i druge
- poznavanje rada na poslove po nalogu pretpostavljenog.
ragunaru

65. Samostalni referent - Obavlja administrativno tehniéke poslove

tehnicki sekretar

- IV1 nivo kvalifikacija
obrazovanja,

- najmanje dvije godine
radnog iskustva

koji se odnose na prijem, razvrstavanje i
evidenciju poste; vodenje upisnika,
prijavijivanje  stranaka kod Vrhovnog
drzavnog tuzZioca, prilem i prosljedivanje
telefonskih poziva i drugih obavjestenija,
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- poloZen strucni ispit za Modi evidenciju obaveza i sastanaka
rad u drzavnim organima | Vrhovnog  drZzavnog tuZioca, obavija
- poznavanje daktilografije daktilovgrafske posiove, poslove prijema i

slanja faksova; obavija i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

P

Clan7

U Sluzbi za poslove tuZilatkog obezbjedenja od radnog mjesta 38. do radnog mjesta 58. poslovi
¢e se obavijati u:
TuZilatko obezbjedenje — 21 izvrsilaca, i to:

- Vise drzavno tuZilastvo u Bijelom Polju, 2 izvréioca, sa mjestom rada u Bijelom Polju,

- Osnovno drzavno tuzilastvo u Bijelom Polju, 1 izvréilac, sa mjestom rada u Bijelom Polju,

- Osnovno drzavno tuZilastvo u Podgorici, 5 izvréilaca, sa mjestom rada u Podgorici, (dva za
istragu, tri za zgradu ODTPG)

- Osnovno drzavno tuZiladtvo u RoZajama, 1 izvrSilac sa mjestom rada u RozZajama,

- Osnovno drZavno tuzilastvo u Pljevijima, 2 izvréioca sa mjestom rada u Plievljima,

- Osnovno drzavno tuZilastvo u Beranama, 1 izvréilac sa mjestom rada u Beranama,

- Osnovno drZavno tuZilastvo u Kolaginu, 1 izvréilac, sa mjestom rada u Kolasinu,

- Osnovno drZavno tuZilastvo u Niksicu, 1 izvr§ilac, sa mjestom rada u Niksicu,

- Osnovno drzavno tuzilagtvo u Plavu, 1 izvréilac, sa mjestom rada u Plavuy,

- Osnovno drzavno tuzilastvo u Cetinju, 1 izvr8ilac, sa mjestom rada u Cetinju,

- Osnovno drZavno tuZiladtvo u Ulcinju, 1 izvrSilac, sa mjestom rada u Ulcinju,

- Osnovno drZavno tuZilastvo u Baru, 1 izvrsilac, sa mjestom rada u Baruy,

- Osnovno drzavno tuZilastvo u Kotoru, 2 izvr$ioca, sa mjestom rada Kotoru,

- Osnovno drzavno tuzilastvo u Herceg Novom, 1 izvrSilac sa mjestom rada u Herceg Novom.

n
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8

Raspored sluzbenika i namjestenika, saglasno ovom Pravilniku, izvr8iée se u roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

Clan 9
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vaZi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji Vrhovnog drzavnog tuZilastva, Tu.br. 471/18 od 23.04.2019. godine i Pravilnik o

izmjenama i dopunama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog drzavnog
tuZiladtva, Tu.br. 603/19 od 30.12.2018. godine

Clan 10
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Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Vrhovnog
drzavnog tuzilastva, a nakon davanja saglasnosti od strane Viade Crne Gore.

Tu.br. 107/21
Podgorica, 05__@/42021. godine

G
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OBRAZLOZENJE

Praviinik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog drzavnog tuzilastva izraden
je u skladu sa odredbama Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjestenicima (,SluZbeni list CG",
broj 2/18, 34/19 i 8/21), Zakona o DrZavnom tuzilastvu (,Sluzbeni list CG*, br. 11/15, 42/15, 80/17
i 10/18) i datim rje$enjima koja opredjeljuju sluzbena zvanja i uslove za vréenje tih radnih mjesta,
kao | potrebama koje proistiéu iz primjene Zakonika o kriviEnom postupku.

Potreban broj savjetnika, drugih drzavnih sluzbenika i namjestenika utvrduje se ovim
aktom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji, a u skladu sa Pravilnikom o okvirnim mjerilima
rada za odredivanje potrebnog broja drzavnih tuzilaca i drzavnih sluZbenika i namjestenika u
Drzavnom tuzilastvu (,Sl.list CG*, broj 17/15).

Pravilnikom o unutra&njoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog drzavnog tuzilastva u
Vrhovnom drzavnom tuziladtvu sistematizovana su sluzbeniéka i namjeSteni¢ka radna mjesta za
65 izvréioca. U odnosu na raniji akt o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji broj sistematizovanih
mjesta je ostao isti.

Predlog Pravilnika, u dijelu opisa potrebnog nivoa obrazovanja, upodoblien je sa
odredbama novog Zakona o drzavnim sluZzbenicima i namjestenicima, Zakona o nacionalnom
okviru kvalifikacija, Zakona o visokom obrazovanju, Zakona o gimnaziji i Zakona o struénom
obrazovanju.

Predlozenom unutraSnjom organizacijom i sistematizacijom u Vrhovnom drzavnom
tuziladtvu, obezbjeduje se zakonito, blagovremeno i efikasno vréenje poslova, potrebna
samostalnost i odgovornost za vrienje poslova i zadataka, kao i efikasno rukovodenje i
koordiniranje u vrienju poslova.




