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ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
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Na osnovu dlana l l Zakona o slobodnom pristupu informacijama Osnovno driavno
tuZilaStvo Herceg Novi sadinilo je,

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

OSNOVNOG DRZAVNOC TUZILASTVA HERCEG NOVI

Vodid omoguiava pravnim i fizidkim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja
prava na pristup informacijama iz posjeda Osnovnog drZarmog tuZila5tva Herceg Novi, a u skladu

sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,Sl.list RCG" br. 44112).

Informacija, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, je dokument u
pisanoj, Stampanoj, video, zvudnoj, elektronskoj i drugoj formi, ukljudujuii i njegovu kopiju, ili
dio, bez obzira na sadrZinu, izbor, vrijeme sadinjavanja ili sistem klasifikacije.

Sjedi5e i adresa: Trg Mi6a Pavlovida br.2,85340 Herceg Novi;
Tellfax +382 (31) 323 462
E-mail: odthn@tuzilastvo.me;
Web-site: www. tuzilastvocg.me

II. Vrste informacija u posjedu Osnovnog drZavnog tuiilaStva Herceg Novi

Normativna akta

Zekon i drugi op5ti akti

Zakot o drZavnom tuzilalwu
Pravilnik o unutra5njem poslovanju Driavnog tuZilaiwa;
Pravilnik o unutrajnjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog tuZilaStva Herceg Novi;
Kodeks tuZiladke etike.

Javne evidencije

krividni upisnik za punoljetne udinioce;
kividni upisnik za maloljetne udinioce:

I.Osnovni podaci o Osnovnom drZavnom tuiilaltvu Herceg Novi



krividni upisnik za odgovomost pravnih lica;
kividni upisnik za nepoznate udinioce,
krividni upisnik razno;
krividni upisnik istraga;
upisnik za upravne predmete;
upisnik tuZiladke uprave;
evidencija zaposlenih u Osnovnom drZavnom tuZila5tru Herceg Novi;

Podaci o zaposlenima
odluke, rje5enja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosal

odluke, rjeSenja i drugi akti o rasporedivanju i unapredivanju;
odluke, rje5enja i drugi akti o naknadama zaradama i drugim primjenama:
odluke, potvrde i uvjerenja i drugi akti o statusnim pitanjima zaposlenih.

III. Postupak za ostvarivanje pristupa informacijama

l.Pokretanje postupka

Postupak se pokre6e podnoSenjem zahtjeva usmenim putem ili u pisanom obliku:

neposredno u pisamici Osnovnog drZavnog tuZila5tva Herceg Novi;
putem poste na adresu Trg Mi6a Pavloviia br.2,85340 Herceg Novi;
ili elektronskim putem na email: odthn@tuzilastvo.me;
na zahdev, za pristup informaciji ne pla6a se taksa.

Zahtjev treba da sadrZi:

naziv informacije ili podatake na osnoru kojih se ona moZe identifikovati;
nadin na koji se Zeli oswariti pristup informaciji - dokumentu;
podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliSte ili boravi5te, naziv firme i sjediSte),

odnosno njegovog zastupnik4 predstavnika ili punomoinika
zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;
obrazac zahtjeva moZe se naii na portalu Osnovnog driavnog tuZila5tva Herceg Novi.

2. Naiin podnoSenja zahtjeva

naposredno u pisamici Osnovnog driavnog tuZila5tva Herceg Novi;
putem po5te na adresi Trg Miia Pavlovi6a br.2, 85340 Herceg Novi;
Tel./fax: +382 (31) 323 462;
E-mail :odthn@tuzilastvo.me.



3. Naiin ostvarivanja prava za pristup informacijama

Pristup informacijama moie se ostvarivati:

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Osnovnog drZavnog

tuZila5tva Herceg Novi;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Osnovnog

drZavnog tu2ilaStva Herceg Novil
dostavljanjem kopije informacije, neposredno,putem poste ili elektronskim putem.

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama rjeSava se u roku od l5 dana, od dana podnoienja zahtjeva,

osim u sludaju za5tite Zivota i slobode lica kada se po zahtjew fe5ava u roku od 48 sati.

Ako je obim traZenih dokumenata veliki ili ako njegovo pronalaZenje zahdeva pretraZivanje

velikog broja dokumenatA tako da bi pristup informaciji u propisanom roku nerazumno omeo rad

drzavnog tuzioca, rok za dono5enje i dostavljanje rje5enja po zahtjevu 6e se produZiti najviSe 8

dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu moZe

postupiti od podnosioca 6e se zahtijevati da u roku od 8 dana, od dana podnoSenja zahtjeva otkloni
nedostatke u zahtjelu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni.
Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, biie upozoren o posledicama

u poziw za otklanjanje nedostataka, u kom sludaju rok za rjeSavanje podinje teii od dana

podno5enja ispravljenog zahtjeva.

5. Akt po kojem se odluEuje po zahtjevu i pravna za5tita

O zahtjeru za pristup informacijama se odluduje rje5enjem, osim u sludaju kad podnosilac zahtjeva

u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kad se zahtjev odbacuje zakljudkom.

Rjelenje kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama, mora zadrZati razloge zbog kojih se

ogranidava pristup informacijama.
Rje5enje kojim se dozvoljava prisrup informacijama - dokumentu ili njegovom dijelu, odreduje se

nadin i rok pristupanja informaciji i troSkovi postupka

Protiv rjesenja kojim je odludeno o zahtjevu za pristup informacijama, moZe se izjaviti ialba
Agenciji za zaititu podataka o lidnosti i pristupu informacijama.
Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana, od dana dostavljanja rjesenj4 kojim je

pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kadaje podnosilac zahtjeva dostavio dokaz

o uplati tro5kova, ako su oni rjeSenjem utvrdeni.

6. Troikovi postupka

Troikove postupka snose lica koje traZi pristup informaciji;
Trolkovi postupka odnose se samo na stvame troskove u pogledu fotokopiranja, skeniranja i

dostavljanja tra2ene informacijel
Troikovi postupka plaiaju se prije izvr5enja rjeSenja;



Invalidna lica ne pla6aju troSkovi postupka;
Tro5kovi postupka uplaiuju se u korist budZeta Cme Gore na radun broj 907-0000000083001- l9

IV Ovla5dena i odgovorna lica

l. Lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Risto Stijovii, rukovodilac ODT
teVfax +382 (31)323 462; email: odthn@tuzilastvo.me

2. Zamjenik tica za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Bilafer Suzana,Upravitelj pisamice

tellfax +382 (31)321 462; email: odthn@Juzilastvo.me

V Objavljivanje vodiia

Nakon potpisivanja ovaj Vodid ie biti objavljen na oglasnoj tabli u Osnovnom drZavnom tuZila5tvu

Herceg Novi i na portalu Osnovnog drZavnog tuZilaitva Herceg Novi.
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