_ CRNA GORA
OSNOVNO DRZAVNO TUZILASTVO HERCEG NOVI
Tu.br. 112/25

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA HERCEG NOVI

Herceg Novi, februar 2025. godine
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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama Osnovno drzavno
tuzilastvo Herceg Novi sacinilo je,

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA HERCEG NOVI

Vodi¢ omoguéava pravnim i fizickim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja
prava na pristup informacijama iz posjeda Osnovnog drzavnog tuZilastva Herceg Novi, a u skladu
sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (..SLlist RCG™ br. 44/12).

Informacija, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, je dokument u
pisanoj. $tampanoj, video, zvu¢noj, elektronskoj i drugoj formi, ukljucujuéi i njegovu kopiju, ili
dio. bez obzira na sadrzinu, izbor, vrijeme sa¢injavanja ili sistem klasifikacije.

1.Osnovni podaci o0 Osnovnom drzavnom tuZilastvu Herceg Novi

Sjedise i adresa: Trg Mica Pavlovica br.2, 85340 Herceg Novi:

Tel/fax +382 (31) 323 462
E-mail: odthn@tuzilastvo.me:
Web-site: www. tuzilastvocg.me

IL. Vrste informacija u posjedu Osnovnog drzavnog tuzilaStva Herceg Novi

Normativna akta
Zakon i drugi opsti akti
Zakon o drzavnom tuzilastvu

Pravilnik o unutrainjem poslovanju Drzavnog tuZilaStva:
Pravilnik o unutranjoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drzavnog tuZilastva Herceg Novi:

Kodeks tuzilacke etike.

Javne evidencije

krivi¢ni upisnik za punoljetne u€inioce;
kriviéni upisnik za maloljetne u€inioce;




krivi¢ni upisnik za odgovornost pravnih lica;

krivi¢ni upisnik za nepoznate ucinioce,

krivi¢ni upisnik razno;

kriviéni upisnik istraga:

upisnik za upravne predmete;

upisnik tuzilacke uprave;

evidencija zaposlenih u Osnovnom drzavnom tuZilastvu Herceg Novi:

Podaci o zaposlenima

odluke, rjesenja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa:
odluke, rjesenja i drugi akti o rasporedivanju i unapredivanju;

odluke, rjeSenja i drugi akti o naknadama zaradama i drugim primjenama;
odluke, potvrde i uvjerenja i drugi akti o statusnim pitanjima zaposlenih.

I11. Postupak za ostvarivanje pristupa informacijama

1.Pokretanje postupka

Postupak se pokreée podnoSenjem zahtjeva usmenim putem ili u pisanom obliku:

neposredno u pisarnici Osnovnog drzavnog tuzilastva Herceg Novi;
putem poste na adresu Trg Mica Pavlovica br.2, 85340 Herceg Novi;
ili elektronskim putem na email: odthn@tuzilastvo.me:

na zahtjev, za pristup informaciji ne placa se taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatake na osnovu kojih se ona moze identifikovati:
nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji — dokumentu;

podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjediSte),

odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika
zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi:
obrazac zahtjeva moZe se naéi na portalu Osnovnog drzavnog tuzilastva Herceg Novi.

2. Naéin podnosenja zahtjeva

naposredno u pisarnici Osnovnog drzavnog tuzilastva Herceg Novi;
putem poste na adresi Trg Mic¢a Pavlovica br.2, 85340 Herceg Novi;
Tel./fax: +382 (31) 323 462;

E-mail:odthn@tuzilastvo.me.




3. Naé&in ostvarivanja prava za pristup informacijama
? Pristup informacijama moZe se ostvarivati:

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama Osnovnog drZavnog
tuzilastva Herceg Novi;

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Osnovnog g
drzavnog tuzilastva Herceg Novi:

dostavljanjem kopije informacije, neposredno,putem poste ili elektronskim putem.

4. Rok za rjeSavanje po zahtjevu

Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana, od dana podno$enja zahtjeva.
osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati.
Ako je obim trazenih dokumenata veliki ili ako njegovo pronalaZenje zahtjeva pretraZivanje
F velikog broja dokumenata, tako da bi pristup informaciji u propisanom roku nerazumno omeo rad

drzavnog tuzioca, rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu ée se produziti najvise 8
dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu moze
postupiti od podnosioca ¢e se zahtijevati dau roku od 8 dana, od dana podnosenja zahtjeva otkloni
nedostatke u zahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, bi¢e upozoren o posledicama
u pozivu za otklanjanje nedostataka, u kom slucaju rok za rjesavanje pocinje te¢i od dana
podnosenja ispravljenog zahtjeva.

5. Akt po kojem se odlucuje po zahtjevu i pravna zastita

O zahtjevu za pristup informacijama se odlu¢uje rjeSenjem, osim u slu¢aju kad podnosilac zahtjeva
u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, kad se zahtjev odbacuje zakljuckom.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama, mora zadrZati razloge zbog kojih se
ograni¢ava pristup informacijama.

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informacijama — dokumentu ili njegovom dijelu, odreduje se
naéin i rok pristupanja informaciji i troskovi postupka

Protiv rjesenja kojim je odlueno o zahtjevu za pristup informacijama, moze se izjaviti Zalba
Agenciji za zadtitu podataka o li¢nosti 1 pristupu informacijama.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana, od dana dostavljanja rje3enja. kojim je
pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz
o uplati troskova, ako su oni rjeSenjem utvrdeni.

6. Troskovi postupka

Troskove postupka snose lica koje trazi pristup informaciji:

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu fotokopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije;

Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja;




Invalidna lica ne placaju troSkovi postupka:
Troskovi postupka upla¢uju se u korist budzeta Crne Gore na racun broj 907-0000000083001-19

IV Ovlaiéena i odgovorna lica

1. Lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Risto Stijovi¢, rukovodilac ODT
tel/fax +382 (31)323 462; email: odthn@tuzilastvo.me

E 2. Zamjenik lica za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Stojan Tomi¢,savjetnik
tel/fax +382 (31)323 462; email: odthn@tuzilastvo.me

V Objavljivanje vodic¢a

i Nakon potpisivanja ovaj Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli u Osnovnom drZzavnom tuzilastvu
F Herceg Novi i na portalu Osnovnog drzavnog tuzilastva Herceg Novi.

Risto Stijovi¢

() "\ RUKOVODILAC ODT




