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osNovr{o DRZAVNo ruZILASryo nrncgc Novt

Tvbr.l12l25

VODIE
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

OSNOVNIOG DRZAVNOG TUZILASTVA HERCEG NOVI

Herceg Novi, februar 2025. godine



;

Vodid omogu6ava pravnim i fizidkim licima da se upoznaju sa postupkom ostvarivanja

prava na pristup informacijama iz posjeda osnovnog drzavnog tuzilastva Herceg Novi. a u skladu

sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (..Sl.list RCG" br.44/12)'
Informacija. u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama. je dokument u

pisanoj, Stampanoi. ,id.o, zvudnoj, elektronskoj idrugoj formi, ukljudujudi i njegovu kopiju, ili
dio, bez obzira na sadrZinu. izbor, vrijeme satinjavanja ili sistem klasifikacije'

Na osnovu dlana I I Zakona o slobodnom pristupu informacijama Osnovno dr2avno

tuZilaStvo Herceg Novi sadinilo je,

VODI.
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU

OSNOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA HERCEG NOVI

I.Osnovni podaci o Osnovnom drZavnom tuZilaltvu Herceg Novi

Sjedi5e i adresa: Trg Miia Pavlovi6a br.2, 85340 Herceg Novi;
TeVfax +382 (31) 323 462

E-mail: odthn@tuzilastvo.me;
Web-site: www. tuzilastvocg.me

II. Vrste informacija u posjedu Osnovnog drZavnog tuiila5h'a Herceg Novi

Normativna akta

Zakon i drugi opiti akti

Zakon o drZavnom tuZila5tvu
Pravilnik o unutraSnjem poslovanju DrZavnog tuZilaStva;

Pravilnik o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji Osnovnog drZavnog tuZilaStva Herceg Novi:

Kodeks tuZiladke etike.

Javne evidencije

krividni upisnik za punoljetne udinioce;
krividni upisnik za maloljetne udinioce;
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krividni upisnik za odgovomost pravnih lica;
krividni upisnik za nepoznate udinioce,
krividni upisnik razno;
kdvidni upisnik istraga;
upisnik za upravne Predmete;
upisnik tuZiladke uprave;
evidencija zaposlenih u Osnovnom drZavnom tuZilaitvu Herceg Novi;

Podaci o zaposlenima
odluke, rjeSenja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa;

odluke, rje5enja i drugi akti o rasporedivanju i unapretlivanju;

odluke. deSenja i drugi akti o naknadama zaradama i drugim primjenamal

odluke. potvrde i uvjerenja i drugi akti o statusnim pitanjima zaposlenih'

III. Postupak za ostvarivanje pristupa informacijama

l.Pokretanje postuPka

Postupak se pokrede podnosenjem zahtjeva usmenim putem ili u pisanom obliku:

neposredno u pisamici Osnovnog drZavnog tuzilaStva Herceg Novi:
putem poste na adresu Trg Mi6a Pavloviia br .2, 85340 Herceg Novi;

ili elektronskim putem na email: odthn@tuzilastvo.me;
na zahtlev, za pristup informaciji ne plaia se taksa.

Zahtjev treba da sadrZi:

naziv informacije iti podatake na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;

nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji - dokumentu;

podatke o f,odnosiocu zahtleia( ime i prezime, prebivaliSte ili boravi5te, naziv t'irme i sjediSte)'

odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoinika

zahtjev se moZe podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;

obrazac zahtjevamoZe se nadi na portalu Osnovnog drZavnog tuZilaltva Herceg Novi.

2. NaEin podnoienja zahtjeva

naposredno u pisamici Osnovnog drZavnog tuZila5tva Herceg Novi;
putem poite na adresi Trg Miia Pavlovi6a br.2, 85340 Herceg Novi;
Tel./fax: +382 (3 I ) 323 462;
E-mail :odthn@tuzilastvo.me.
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3. Nadin ostvarivanja praYu z pristup informacijama

Pristup informacijama moZe se ostvarivati:

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostorijama osnovnog dr,avnog

tuZilaStva Herceg Novi;
prepisivanjem illskeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama osnovnog

driavnog tu2ilaStva Herceg Novi:
dostavljanjem kopije informacije, neposredno,putem poste ili elektronskim putem'

4. Rok za rje5avanje Po zahtjevu

po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana. od dana podnosenja zahtjeva'

osim u sluda.lu za5tite Zivota i slobode iica kada se po zahtjevu rje5ava u roku od 48 sati'

ako je obim traZenih dokumenata veliki iti ako njegovo pronalaZenje zahtjeva pretrazivanje

ueiifog urola aokumenata, tako da bi pristup informaciji u propisanom roku nerazumno omeo rad

driavn"og iuZioca, rok za donosenje i dostavljanje rjesenja po zahderu ie se produ2iti najvise 8

dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po. njemu moZe

posrupiti od podnoiio.u i" se zahtijevati da u roku od 8_dana, od dana podno5enja zahtjeva otkloni

nedosiatke uzahtjevu i dati mu uputstvo kako nedostatke da otkloni'

Ako podnosilac iahtievane otkl;ni nedostatke u ostavljenom roku, bi6e upozoren o posledicama

u poii.,r, za otklanjanje nedoslataka, u kom sludaju rok za rje5avanje podinje teii od dana

podnoSenja ispravljenog zahtjeva.

5. Akt po kojem se odluduje po zahtjevu i pravna zaltita

O zahrjews za pristup informacijama se odluduje rjesenjem, osim u sludaju kad podnosilac zahtjeva

u ostavljenonr-roku ne otkloni nedostatke, kad se zahtjev odbacuje zakljudkom'

*;*r.ii kojim se odbija zahtjev za pristup informacijama, moru zadr1ati razloge zbog kojih se

ogranidava pristup informacijama.
R]esenje kojim se dozuoSava p.istup informacijama - dokumentu ili njegovom dijelu. odretluje se

nadin i rok pristupanja inlbrmaciji i tro5kovi postupka

r.oriu .lesenia kojim je odludeno o zahtjevu za pristup informacijama. moZe se izjaviti ialba

Agenciji za za5titu podataka o lidnosti i pristupu informacijama'

Pistup informacijama se ostvaruje , .oku od tri dana, od dana dostavljanja rjeSenja. kojim je

pristup dozvoljenl odnosno u roku od pet dana od dana kadaje podnosilac zahtjeva dostavio dokaz

o uplati tro5kova, ako su oni rjeSenjem utvrdeni'
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6. Tro5kovi postuPka

TroSkove postupka snose lica koje traZi pristup informaciji;
TroSkovi po.tupt u odnose se ,in,o nu- rtuu.n" troskove u pogledu fotokopiranja, skeniranja i

doslavljanja traZene informacijel
Tro5kovi postupka plaiaju se prije izvrienja rjeSenja;
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Invalidna lica ne plaiaju tro5kovi postupka;

Troskovi postupka upladuju se u korist budZeta Cme Gore na ra6un broj 907-0000000083001- 19

IV Ovlaldena i odgovorna lica

l. Lice za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Risto Stijovi6, rukovodilac ODT
teUfax +382 (31)323 462; email: odthn@tuzilastvo'me

2. Zamjenik lica za voitenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji

Stojan Tomi6,savjetnik

teUfax +382 (31)323 462; email: odthn@tuzilastvo.me

V Objavljivanje vodiia

Nakon potpisivanja ovaj vodid ie biti objavljen na oglasnoj tabli u osnovnom drzavnom tuzilastlu

HercegNovi i na portalu Osnovnog drZavnog tuZila5wa Herceg Novi'
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RUKOVODILAC ODT
R sto Stijovii
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